
（様式第１） 

 

学友会支部住所ラベル・卒業生リスト出力依頼書 

 

明治学院大学社会連携部 御中 

 

 以下のとおり卒業生情報の出力を依頼します。なお利用にあたっては別紙誓約書の通り取扱います。 

 

支部名   

 

責任者名 

  

（担当者名            電話番号             ） 

 

利用目的 （例）：●月開催の▲▲▲支部総会の案内送付のため） 

 

 

受け取り希望日       年    月    日 

抽出条件 （例：●●県/市在住 大学卒・大学院修了 等） 

 

 

 

 

※学友会個人情報取扱要領第 5条に従って抽出します。 

□中学・高校卒業生ラベル（必要な場合はチェックを入れてください。） ※1 

抽出項目 ■氏名          ■フリガナ※ 

■郵便番号        ■住所 

■卒業・修了年※     ■学科・専攻※           

■学友会員 ID       ※は卒業生リストのみ 

出力条件 □卒年順の上 50音順    □50音順 

□その他（                        ） 

出力形式 □卒業生のリスト     □住所ラベル 

※1 中学・高校卒業生ラベルは学友会運営委員会に依頼し、併せてお送りいたします。 

 

社会連携部(学友会事務局)処理欄 

   

 

 

  

 



（様式第２） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

個人情報に関する誓約書 

 

 

次に掲げた事項を常に念頭に置き、お預かりした個人情報の保護に万全を尽くすことをここに誓約いたし

ます。 

・個人情報の取り扱いにつきまして、法令その他の規範を遵守いたします。 

・個人情報への不正アクセス、個人情報の紛失、破壊、改ざんおよび漏えいなどの予防、対策の是正を実

施し、お預かりした個人情報の保護に努めます。 

・お預かりした個人情報は、利用目的の範囲内に限定して利用することとし、他の用途に使用することや、

第三者に開示、提供することはいたしません。 

・お預かりした個人情報に係わる処理を外部の企業に委託する場合には、十分な個人情報の保護水準にあ

ることを確認し、適切な管理を実施いたします。 

・業務が終了した際には、お預かりした個人情報は速やかに破棄いたします。なお、お預かりした個人情

報を複写、複製することはありません。 

・万一、お預かりした個人情報の紛失、破壊、改ざんおよび漏えいなどが生じた場合は、遅滞なく速やか

に状況を報告し、明治学院大学学友会の指示に従い、当方が一切の責任を負うことといたします。 

 

明治学院大学学友会 会長 殿 

 

 

     年     月     日 

 

 学友会支部名      

 

支部長名      

 


